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Allméanna handlingar ska alltid hanteras pa ett sétt som sékerstéller handlingens bestéandighet och som
skyddar handlingen mot obehorig atkomst och skada. Tillgang till digitala handlingar regleras bl a genom
behorighetsnivéer och loggfunktioner, som anpassas efter handlingarnas innehall. Motsvarande skydd
for pappershandlingar uppnés genom férvaring i brand- och stoldsakra arkiviokaler eller -skap.
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Tekniska ndmnden 2013-01-01

Ansvar och forvaring av handlingar

Forvaring av fysiska handlingar (pappershandlingar) sker hos

= Diariet; den tjansteman som registrerar och férvarar darenden och handlingar som hor till
arenden (pappershandlingar som diariefors digitaliseras).

= Samordnad process; den forvaltning/enhet/tjansteman som ansvarar for den
samordnade processen (rekrytering, rehabilitering, personalakt), oavsett
ursprungsforvaltning.

=  Chef; (géller originalhandlingar av betydelse som inte ska forvaras pa annat satt, t ex
kvitton, vissa protokoll).

For 6verlamnande av handlingar till stadsarkivet och eventuell gallring ansvarar den som forvarar
handlingen. Overldmnande av handlingar som ska bevaras kan ske da minst tre kalenderar
passerat.

Forvaring av digitala handlingar sker hos
= Staden eller hos leverantoren eller i
= Lokal lagring pa enhet pa H: ("Mina dokument”) eller G: ("Gemensamt”).
= Extern lagringsenhet (USB-minne eller harddisk).
Lagring pa ”Skrivbordet” eller pa enhet C: bor undvikas.
For overlamnande av elektroniska handlingar till stadsarkivet och eventuell gallring ansvarar
normalt objektsforvaltaren.

Gallringsfrister — hur lange ska handlingarna finnas kvar?
Att gallra betyder att forstéra allmanna handlingar. For att handlingar (digitala eller i papper) ska
fa forstéras maste den finnas med i redovisningsplanen. Gallringsfrist kan vara:

Vid inaktualitet Innebér att informationen kan gallras da den inte langre behovs for
verksamhetens behov.

1ar,3ar,10ar Innebér att informationen ska finnas kvar i 1, 3 eller 10 kalenderar
efter det ar informationen skapades.

Ej Innebar att informationen ska finnas kvar for all framtid.

Férvaring — systematiskt eller i diariet

Systematisk forvaring innebar att handlingarna skall vara ordnade och markta sa att de enkelt kan
hittas. Systematiskt forvarade handlingar kan vara strukturerade t ex i nummerordning, alfabetiskt
eller efter ett objektsnamn. Filer, dokument, parmar och mappar i katalogstrukturer ska ha en tydlig
namnstandard for att kunna atersokas.

Diarieforda handlingar kan atersokas genom drendehanteringssystemet Ciceron. En tydlig och
standardiserad drendemening i kombination med andra sokbegrepp ar avgérande for god sokbarhet.

Observera att offentliga allmanna handlingar av rutinmassig karaktar och av ringa betydelse for
verksamheten inte behover diarieféres och kan gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for
kdannedom som ej tillhor ett darende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
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Tekniska namnden
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Beskrivning av allmédnna handlingar / arkivbeskrivning

Upprattas enligt arkivlagen 6§ samt offentlighets- och sekretesslagen kap.4:2

ORGANISATION

Myndighetens namn Tekniska namnden Tillkomstar
2007-06-01
Forvaltning — Gatu- och trafikenheten, park- och naturenheten, transport- och
avdelningar myndighetsenheten, avfall- och atervinningsenheten,
ekonomienheten.
Uppgift Tekniska némnden ansvarar for gator och parker forutom i

Skultuna kommundelsnamnd, trafik- och parkeringsfragor, gatu-
och torghandel, kollektivtrafik, avfalls- och
atervinningsverksamhet och forvaltning av Malarcampingen.

Kontaktperson/-er pa
férvaltningen

Annika Raholm, huvudregistrator

TILLGANGLIGHET TILL MYNDIGHETENS HANDLINGAR

Huvudsakliga register,
forteckningar och
sOokvagar

Kommungemensamt drendehanteringssystem (Ciceron) samt
Procapita, SOLEN, EMS, TEKIS-GATA, TEKIS-LTF, brodatabas.

Tekniska hjalpmedel
som allmdnheten kan fa
anvanda for att ta del av
allmanna handlingar

Besoksdatorer i Kontaktcenter i stadshusets entré.

Sekretess och gallring

Uppgifter om gallring samt vanligaste sekretessbestammelser
som tillampas framgar av myndighetens redovisningsplan.

Uppgifter som myndig-
heten regelbundet
hamtar och lamnar till
andra (hur och nar)

Myndighetens ratt till
forsdljning av
personuppgifter

Beskrivning
upprattad:

Christina Pettersson

Ev revidering:
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Tekniska namnden 2013-01-01

Hantering och registrering av vissa handlingstyper

Avtal, 6verenskommelser och kontrakt etc
Avtal eller 6verenskommelser (avsiktsforklaringar, uppgorelser, kontrakt) ska
klassificeras i den process de tillhor. Detta galler aven péafdljande avtalshantering som t
ex uppsagning av avtal. Avtal som ingar i en upphandling ska registreras i
upphandlingsarendet. En upphandling registreras i den ndmnds diarium arendet tillhér
(aven om Servicepartner utfor upphandlingen pa uppdrag). Man kan anvanda féaltet
dokumenttyp for att marka upp ett avtal om det inte framgar av t ex en arendemening.
Nedan foljer nagra exempel pa vanliga avtalstyper for att fortydliga tankeséattet:
e Avtal som resultat av upphandling 2.6.1 Genomfdra upphandling
o Samverkansavtal (fackligt) 2.4.1 Samverka och férhandla
e Serviceavtal kopiator eller andra kontorsmaskiner 2.9.1 Hantera inventarier
o Hyresavtal/kontrakt byggnad/lokal/lagenhet 3.6.3 Inhyrning eller 3.6.4 Uthyrning
e Avtal vid extern samverkan 1.5.2 Extern samverkan (namnd/styrelseniva) eller 2.x.0.
Inom varje verksamhetsomrade som bérjar pa 2 och slutar pa 0, t ex 2.2.0, 2.3.0 osv,
ingar extern samverkan. Vid 6vrig samverkan se 3.0.2, 4.0.2 osv.

Projekt och utredningar

Ett projekt ska klassificeras pa den process projektet rér (inom den verksamheten).
Handlingar i ett projekt foljer av projektmodellen Pejl. Projektet registreras i den ndmnds
diarium som ansvarar for projektet (Servicepartner kan utfora projekt pa uppdrag).
Projekt som ar dvergripande for hela staden har en sarskild referenskod. Sadana projekt
klassificeras t ex pa 1.3.6 Verksamhetsutveckling. For att forbattra sokningen kan ordet
projekt inga i arendemeningen eller som ett val i faltet dokumenttyp.

Allmant, 6évergripande, korrespondens etc

Handlingar som i redovisningsplanen rér en dvergripande fraga ska klassificeras pa den
process den tillhér. Aven sadan som ror kontakter med allmanheten eller ar benamnt
korrespondens.

Styrande dokument

For styrdokument beslutade av fullméaktige, kommunstyrelse eller namnd/styrelse (aven
bolagsstamma for bolag) anvéands klassreferens 1.3.2. T. ex vision, verksamhetside,
policys, riktlinjer, handlingsplan, arbetsordning etc.

Ovriga styrdokument som ska bevaras klassificeras utifran vilket verksamhetsomrade de
beror. For stodjande verksamheter anvands de beteckningar som slutar pa 0, d vs 2.2.0
osv. For karnverksamheter anvands 3.0.1, 4.0.1 osv. Ovriga styrdokument kan t. ex réra
sig om lokala handlingsplaner, rutiner, instruktioner, manualer etc.



VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska kontoret

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer

Se 101 | TEKNISKA NAMNDEN, allmanna x> X Ej
not fragor T ex organisation och organisationsutredningar
Se 061 GENOMFORA X X Ej T ex foérvaltningens rutiner fér upphandling.
not UPPHANDLING/INKOP, allméanna

fragor
Se 014 N X Ej
not INFORMATION, allménna fragor

Massmedia, insandarsvar X X 3ar

Rutinmassiga fragor/svar diariefors ej.

Intern information X X X Interna egenframstallda broschyrer,

Ej informationsmaterial bevaras i ett exemplar. T
ex personaltidningar, informationsbrev,
cykla/ga-kampanj

Extern information, tryck etc X X X Ej Méassmaterial, broschyrmaterial,
reklamkampanjer, informationsmaterial,
cykelkartor, kartor till allmé&nheten, tryck om
storre investeringar, information om avfall,
sopsortering, atervinning med mera bevaras i
ett exemplar.

Webbsidor, hemsidor, bloggar, X X Uttag ska ske 2 ggr/ar eller vid storre

sociala medier Ej, foérandringar. Ansvar for uttag av vasteras.se

se not | har informationsdirektor.
Ansvar fér uttag av évriga hemsidor,
namnd/férvaltningsspecifika bloggar, twitter etc
har respektive namnd.

Annonser / annonsunderlag X X

1ar

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.

1(35)
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden
Tekniska kontoret

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Foto- och bildsamlingar X X X Ej/ Vid | Bevarande- och gallringsfragor hanteras i
inaktu | samrad med stadsarkivet.
alitet
Nedan redovisas de verksamhets-system
VERKSAMHETSSYSTEM forvaltningen anvander. Hanvisning till resp
system aterfinns i de processer vari
systemet anvands.
EMS Kundfaktureringssystem, renhallningsavgifter.
Innehaller kunduppgifter (hamtstélle och
tjanster, prislistor faktureringsadress mm),
kundreskontra, fakturering, rapporter mm.
Trafikréakning Har System TDS, med matningar av trafikfloden pa
inte | olika punkter i Vasteras, olika ar. Antal bilar,
gallrat | cyklar, andel tung trafik, medelhastighet per
s an | vag/matpunkt och tidpunkt fér méatning finns
1990 | redovisad i systemet.
och
framat

TEKIS-GATA (GIS), gatudatabank,
register,rapporter mm.

Program for planering och uppféljning av
gatudrift och underhall. Anvands aven for
belaggningar. Omfattar gatuinformation tex.
typ av gata, bredd, langd, beldggningstyp,
finns kantsten, material kantsten, mittenlinje,
alder pa belaggningar, kostnad for
belaggningsunderhall mm.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.

2 (35)




sk

VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer

Asfaltssystem Arbetsorderhanteringssystem for
belaggningsunderhall och
gravning/aterstallning i allman platsmark.
Bestallning till TNS fran gravande verk,
bestallning till entreprenér, fakturaunderlag.

Brodatabas, register och rapporter Systemet omfattar samtliga uppgifter om en

mm. (BaTMan) bro, langd, bredd, material, byggar,

byggkostnad, underhallsbehov, utfort underhall
omfattning, ar och kostnad, sammanstallning
av skador efter varje besiktning, foton pa broar
och skador mm.

STRADA Olycksstatistik fran sjukhus och polis,
sammanstéllning dver olyckor. Abonnemang
pa Trafikverkets system. Webbaserat.
Anvands for uppfdljning och statistik.

ArcGIS For att skapa egna kartor och ritningar av

(Arcview-ritar och registrerar, storre omraden. Informationen finns i olika

forandrar ytor, Arcreader- kan titta, lager som kan vdljas att visas. Anvands tex. for

hamta bakgrundsdata) skotselkartor eller for att visa antal invanare i
olika stadsdelar.

CAD (AUTOCAD) Anvands for att utforma ritningar, lasa digitala

Det finns applikationer till autocad, ritningar i dwg-format och hamta kartunderlag

bland annat VAG och fran VASKAN Lmf’s kartdatabas.

AUTOCADMAP2005. Forvaltningen far ritningar som gors av
konsulter idwg-format.

BULLER Berakningsprogram for bullernivan i en

fastighet (inomhus). Kalkylen beror av
trafikfloden, andel tung trafik, fastighetens
avstand till vag, vagbredd, hojdskillnader mm.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
3(35)




VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01

Klass R ) Lagring Ev sekretess Gallras
referens | Amnes- Systematisk B
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer

GISELA (GIS) GIS-system som visar fastighetsinformation
fran fastighetsregistret. Vem som ager
fastigheten/marken, tex. kan skolor, férskolor,
aldreboenden, idrottsanlaggningar i Vasteras
visas geografiskt.

GIF (GIS) Visar geografiskt trafikinformation: vagar och
gator, passager, farthinder, hastighetsgranser,
gang- och cykelvagar, vem som ar vaghallare.

Digital cykelreseplanerare och mobil Finns pa vasteras.se, ett planeringsverktyg,

applikation GIS-applikation. Inget material sparas.

LTF/TEKIS Program fér att skapa lokala trafikféreskrifter
enligt géllande lagstiftning.

LTF/Akerstrom Program som é&ldre gjorda lokala

trafikforeskrifter finns lagrade i, endast
lagrings/tittfunktion numera.

Verksamhetssystem for dispenser Verksamhetssystem for dispenser dvs.
TDP-DSD undantag fran trafikregler. Omfattar
transporttillstand, boendeparkering, nyttokort,
parkeringstillstand rorelsehindrad och
dispenser.

Verksamhetssystem BILWIN | systemet registreras alla aktiviteter vid
hantering av fordonsflytt som ror ett
arende/fordon ( arenden om uppmaning
om/bortforsling av fordon). Systemet anvands
av Teknik och idrott.

Verksamhetssystem System for att kunna fjarrstyra, évervaka och

markvarmestyrning stédnga av markvarmestationer. Systemet skots
av teknik och idrott, men &gs av tekniska
namnden.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
4 (35)
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer

System for dvervakning och styrning System for att kunna fjarrstyra, dvervaka

av trafiksignaler trafiksignaler. Skots av teknik och idrott, men
ags av tekniska néamnden.

ProCapita System for handlaggning av fardtjanstarenden.
Kommer under 2013 att ersattas av SOLEN.
Finns kvar som arkiv for aldre arenden.

SOLEN System fér handlaggning av fardtjanstarenden.
Infors 2013.

Parkeringsledningssystem, modul i Styrsystem fér digitala parkeringsskyltar i

infracontrol Vésteras centrum. Kan styra texten pa
skyltarna. Statistik och belaggning for
parkeringsanlaggning.

Sms-betalningstjanst for System for betalning av parkeringsavgifter

markparkering med mobiltjdnster.

Boendeparkering En webtjanst pa vasteras.se for
boendeparkeringsadministration.

CALE Weboffice System for betalning av parkeringsavgifter i
parkeringsautomater. Transaktioner, statistik
och rapporter.

FLEXITE Program fér kommunikation med
Kontaktcenter. Sarsk. gallringsbeslut fattat av
arkivmyndigheten finns.

Infracontrol inkl mobil applikation Program fér felanmalningar - gata, park och
trafik

MOBIWIN GPS-system for positionering och
datakommunikation med snérdjningsfordon
inom vintervaghallningen. Kord vagstracka och
tidpunkter per fordon sparas, kvalitetskontroll.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
5 (35)




VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska kontoret

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2013-01-01
relgzarZis Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
PLANERING
overgripande planer, planering
132 | 003 | Verksamhetsplan for tekniska X , Ej
namnden Ciceron
Verksamhetsplan fér enheten X X X Vid
inakt
132 | 002 Delegeringsordning for namnden X , Ej
Ciceron
132 | 002 Delegering av arbetsmiljéansvar X , Ej
Ciceron
132 | 002 Eldelegering X _ Ej
Ciceron
Friskvardsplan med aktiviteter X X Vid
inakt
Remisser och 6vriga fragor
171 | 010 Samradsremisser och X _ Ej Kan t ex vara rérande detaljplan och
ledningsremisser Ciceron dversiktsplan. Forvaltningens svar pa remiss
bevaras. Den forvaltning som uppréttar
remissen bevarar aven denna.
Ledningsremisser, rutinmassiga X X X Vid Frén tex Malarenergi. Kan tex gélla schaktning
inakt | for optokabelférlaggning.
Ovriga remisser tex. remiss pa For hantering av remisser och enkater, se
utredningar och samrad Gemensamma administrativa processer under
Hantera remisser och enkéater.
Se Rele- | Inkomna fragor fran allmanheten X , Ej Skrivelser kan tex. avse vagbulor, hastighet,
not mt (med forvaltningens svar) Ciceron trafiksékerhet, parker och lekparker mm.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
Klass R ) Lagring Ev sekretess Gallras
referens | Amnes- Systematisk B
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Planering, strategiska dokument
13.2 | Rele- | Handlingsplaner och uppféljning av X , Ej T ex handlingsplan for funktionshindrades
14.2 ‘lggt handlingsplaner, atgardsplaner, cykel Ciceron tillganglli(gtlwet sarr;)tI | e 5
= Trafikplanen, bilaga till dversiktsplanen, OP
= Gronstrukturplanen, bilaga till OP
= Lanstrafikanlaggningsplan (fr Lansstyr)
= Atgardsplan for prioritering av passager p&
huvudvagnatet
= Handlingsplan fér trafiksékerhet
= Handlingsplan for enkelt avhjélpta hinder i
gatumiljon
= Lekplatsplan, skotselplan, tradplan
= Trygghetsprojekt, turordning
132 | 004 Riktlinjer X , Ej T ex utformning av passager, gravning i allman
Ciceron platsmark
132 | 003 Strategier X o Ej
Iceron
Utredningsskisser X Vid
inakt
UTREDNING/UTVECKLING
e Re'i‘- Utrednings- eller utve(_:klingsprojekt X o Ej Galler storre projekt med tillsatt styrgrupp.
process ‘lgg (TNS ansvarar for projektet) iceron
Sero o | Rele- | Rapport, protokoll, kalkyler mm X , Ej Tex. Mélarutredningen, Naturvardsutredning
process ‘lf(’)‘gt (TNS ansvarar for projektet) Ciceron

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
7 (35)
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
3.02 Deltagande i X (X) X Vid Stadsmiljégruppen, miljo-, kultur- och
forvaltningsovergripande grupper, (Ciceron) inakt/E | naturvardsgruppen, Ekonomistrategiskt
utredning etc j natverk, HAD-gruppen styrgrupper, strategisk
energi och miljoplan mm. Ansvar for
dokumentation har den forvaltning som
leder arbetet/projektet, se vidare
Gemensamma administrativa processer under
Hantera projekt och utredningar.
Deltagande i projektgrupp for X X X Vid Detaljplanegrupper leds av
detaljplaneéndring, inakt | Stadsbyggnadskontoret.
minnesanteckningar
Trygghetsprojekt, allmant X X Vid Arbetsmaterial: inbjudan, kontaktlista,
inakt | informationsmate, anteckningar fran méten,
riskbeddmning av végar, parkering, lek mm,
riskbedémning med réstning, antal hushall i
omradet per kategori, synpunkter fran boende
via mejl, kartor mm.
Se Rele- | Slutrapport, trygghetsprojekt X , Ej Slutrapport kan omfatta probleminventering
not ‘lf(’)‘gt Ciceron per gata/omrade, prioritering av riskerna, karta
over platser som diskuteras, trafikméatningar,
gallande hastigheter inom omradet (karta),
forslag pa atgarder, slutdiskussion mm.
INVESTERINGSPLANERING
Se Utredning X X) (Ciceron) | X Vid Storre projekt/utredning med tillsatt styrgrupp
not inakt | ska diarieforas.
312 | 213 Gestaltningsprogram (park), X _ Ej Gestaltningsprogram anger inriktning fér hur
belysningsprogram (park) Ciceron ett stérre omréde ska anvandas och
disponeras inom ramen for befintlig detaljplan.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
8 (35)




VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
213, | Remisshantering av X Ciceron Ej Se redovisningsplanen fér gemensamma
010 gestaltningsprogram administrativa processer.
142 | 042 Investeringsplan X Ciceron Ej En del av flerarig budget och detaljbudget
(budgetavstdmning).
Sammanstallt material om Se under Information, sid 1.
investeringsprojekt med omfattande
gestaltning
Projektkalkyl framst for stdrre projekt, | X G X Vid Kostnadsberakning, tidsplan och omfattning.
kalkyl, kartor och omfattning tpert‘;lek' inakt | Kalkylen revideras lépande.
mapp

Tidsplan for investeringsprojekt X G Vid Tidsplanering for investeringar omfattar start
Projek- inakt | och sluttidpunkt for aktiviteterna projektering,
tets X ;

upphandling, bygg, ekonomi,

mapp
projektor/entreprendr, projektledare mm.
Uppdateras cirka 3-4 ganger per ar.
142 | 042 Uppfdljning av investeringsplan X Ciceron Ej Ingar i delarsrapportering.
Manadsuppfolining investeringsplan X G:lnve- Vid Lagras pd G- mappen investeringar.
stering- inakt
ar
335 | 231 Bestallning av projektledning fran X Ciceron | X Ej
fastighetskontoret vid
exploateringsprojekt
Minnesanteckningar fran méten med | X X Vid Avser samrad och synpunkter pa investeringar
representanter for funktionshindrade. inakt | som ska utfoéras. Sociala namndens forvaltning
ar ansvarig fér minnesanteckningarna.
Samverkan med citysamverkan om X X Ej Minnesanteckningar. Muntliga
ombyggnader/investeringar i city overenskommelser om utformning av detaljer

kan férekomma och dokumenteras inte.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
9 (35)




VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska kontoret

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2013-01-01
Klass B Lagring Gallras
referens | Amnes-
kod Process, handlingsslag/handlingstyp Diarieféres Digitalt Ovriga bestammelser och kommentarer
335 | 063 | Avtal med fastighetsagare X Ciceron Ej Nar fastighetsagare ska vara med och bekosta
investeringar, géller framst ombyggnationer i
centrum. Avtal som ror exploatering tecknas av
fastighetskontoret.
ANLAGGNING AV GATOR OCH
PARKER
Upphandling av projekteringskonsult Se redovisningsplanen fér Gemensamma
administrativa processer, Genomféra
upphandling och inkdp.
Anbud fran projekteringskonsult Om ramavtal anvands ger konsulten ett fast
anbud for projektet. Se redovisningsplanen fér
Gemensamma administrativa processer,
Genomféra upphandling och inkép.
Minnesanteckningar fran méten med G: Vid Sparas under G i projektmappen.
projekteringskonsult. projek- inakt
tets
mapp
3.7.8 | 80-85 | Ansdkan om tillstand/miljodom X Ciceron Ej Nar sd kravs, t ex. nybyggnation av bro,
vattenarbeten.
3.5.1 | 80-85 | Miljodom X Ciceron Ej Beslut fattas av lansratten eller miljddomstol.
Seror o | 8085 | Tillaggsbestallining konsultuppdrag X Ciceron Ej
process
Inventering av tillganglighet i X Vid Digitalt material, som innehaller synpunkter pa
stadsdelar inakt | tillgangligheten.
Granskningshandlingar, ritningar inkl. X Vid Utkast till ritning, ej slutprodukt.
beskrivningar inakt
171 | 010 Remisshantering (dvs. skrivelse och X Ciceron Ej Forekommer ibland.

svar) av granskningshandlingar

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Sero- . | Rele- | Bestallning till Teknik och idrott X Ciceron Ej Vissa projekt bestélls direkt av Teknik och
process ‘lggt idrott. Da blir det ingen upphandling.
Forfragningsunderlag Se redovisningsplanen fér Gemensamma
administrativa processer, upphandling.

Se 061- | Avtal X Ciceron | X Ej Se redovisningsplanen for Gemensamma

not | 064 administrativa processer, upphandling.

Bankgaranti, kopia X X Vid Originalet sparas systematiskt och atersands

inakt | efter garantibesiktning till entreprenérens bank.

Bygghandling, ritningar med X X X Ej Upprattas i samband med avtalet. Sparas pa

beskrivningar gemensamt i projektmappen. Ansvar har
projektledaren.

Dagboksanteckningar som beskriver | X X X Vid Lamnas av entreprendr, digitalt eller papper,

vad entreprenéren gor inakt | varierar. Gallras nar garantibesiktning ar
utford.

Byggmoten och ekonomiméten, X X X Ej Gallras nér garantibesiktning ar utférd.

protokoll

Overenskommelse om &andrings- och | X X X Vid Vid storre tillaggsarbeten som avser utdkad

tillaggsarbeten (ATA) inakt | omfattning av uppdraget diariefors
Overenskommelsen.

26.1 | 250 Forbesiktning X Ciceron Ej Vid upphandling/bestélining, férekommer
ibland.

26.1 | 250 Delbesiktning X Ciceron Ej Vid upphandling/bestélining, férekommer
ibland, t ex vid besiktning av ledning som tacks
for under projektets gang eller nar del av
projektet tas i drift.

2.6.1 | 250 Slutbesiktning X Ciceron Ej

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
11 (35)
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
Klass R ) Lagring Ev sekretess Gallras
referens | Amnes- Systematisk
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
26.1 | 250 Etableringsbesiktning av gronytor X Ciceron Ej Forvaras ibland som bilaga till
slutbesiktningsprotokollet. Gors i normalfallet
nar TNS tar dver skotseln av ytan.
Underlag for X X X Vid Andringar jamfort med ursprunglig
relationshandlingar/ritningar inakt | ritning/bygghandling. Lamnas av
entreprendren.
Relationshandlingar/ritningar X X X Ej Andringar jamfort med ursprunglig
(renritade, slutprodukten vad galler ritning/bygghandling. Gors oftast av konsult.
ritningar)
261 | 250 Garantibesiktning X Ciceron Ej Vid extern upphandling.
Bankgaranti, tersands X Efter garantibesiktning atersands
bankgarantin. Ansvar har projektledaren.
Uppfoljning/utvardering av projekt X G:i X Ej Sammanstalld utvardering av projektet. Det
projek- omfattar kostnader, tillagg fran
tets grundbestéllning, genomférande, funktion,
mapp tidsaspekt med mera. Sparas pa G i
projektmappen.
PARK- OCH GATUDRIFT, DRIFT
AV MALARCAMPINGEN
Reservatsbeslut, skotselplan for X G Ej Beslut av Lansstyrelsen, forutom for
naturreservat Gaddeholms kulturreservat som Vasteras stad
ar huvudman for. Sparad pa G- park och
naturenheten- natur och vatten-.naturreservat.
301 Skogsskétselplan 2007-2017 for X X Ej Uppdateras efter att insatser har gjorts.
Vasteras tatorter (stadsdelsskogar)

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
12 (35)




VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras B
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
3.3.6 | 265 Skotselstandard fér upphandlad X Ciceron Ej Ingar i upphandlingsarendet. Se
verksamhet (grés, buskytor, redovisningsplanen fér Gemensamma
planteringar med mera) administrativa processer, upphandling.
132 Underhallsplan for foryngring X X) X Vid Underhallsplaner som tas upp i namnden
301 lekplatser, foryngring av vaxtmaterial, (Ciceron) inakt / | diariefors, galler t ex lekplatsplanen, féryngring
nedtagning av déda eller sjuka trad (E)) av trad innanfor cityringen.
och aterplantering
137 Onskemal/anstkan om nedtagning X Ciceron | X Ej
av trad p& allman platsmark
(blankett) samt svar fran
forvaltningen
3111 | 063 | Skotselavtal for parkmark med X Ciceron Ej
samfélligheter och privata
fastighetsagare
Planering fér AMA’s arbetsinsatser X G: Vid Sparad pa G- park och naturenheten- natur
inakt | och vatten- bestéllningar
2.6.2 | 064 Driftbestéllning teknik och idrott X Ciceron Ej Intern dverenskommelse.
Bestallning av underhall X G: Vid
inakt
Bestallning av mindre arbeten X X Vid Sparas pa& G pa olika platser.
inakt
Minnesanteckningar fran byggmoten | X Team Ej Driftingenjér som ansvarar fér entreprenaden
med entreprendr/teknik och site Sparas pa flera olika platser.
idrott/ AMA eller
G
Dagbok fran entreprendr/teknik och X X Vid Sparas pa G: park/d&u/per omrade
idrott pa utforda atgarder, veckovis inakt

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
13 (35)




VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska kontoret

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Stickprovskontroll fér entreprenader X G Ej Sparas pa G: park/gem/driftsupphandling per
omrade for parken
Inventeringar X Grona Vid Inventering av olika saker i naturreservat, trad,
basen inakt | lekplatser, aktivitetsplaner med mera.
Inventering kan avse skick, alder, standard etc.
Tillkommande/nya/avgaende ytor X Arc- X Vid Ajourhallining av kartmaterial sker i ArcGIS.
samt férandrade skoétselytor GIS inakt | Galler endast TN’s, dvs. kommunala allmanna
parkytor.
Forandrade ytor kan avse att karaktaren pa
ytan har andrats.
Kartmaterial och instruktioner, X Arc- X Vid Det kompletta kartmaterialet for skotsel av
allménna parkytor GIS inakt | allmanna parkytor. En omgang papperskopior
tas ut per ar efter det att arets
ajourhallning/revideringar har inforts i
systemet. Informationen finns digitalt i ArcGIS.
Ansvar har driftingenjoren for
entreprenadomradet
3112 | 333 | Besiktningsprotokoll vid besiktning av | X X Vid Arlig besiktning gors. Gallras vid nasta
lekplatser inakt | besiktning.
1.3.7 | Rele- | Brev till villadgare i samband med X X) (Ciceron) Vid Svar/synpunkter fran villadgare diariefors om
‘lf(’)‘gt forandringsarbeten i deras narmiljo inakt/ | &rendet &r av vikt.
samt svar fran villadgare Ej
VINTERVAGHALLNING
3121 1 310 Klassificering vagar och gator for X Ciceron Ej
vintervaghallning
3121 Snorojningskriterier X Ciceron Ej

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska kontoret

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Anstkan om tillstand for snétipp hos | X X Vid Arlig ansokan till fastighetségare eller Miljé och
fastighetsagare inakt | hélsa.
Kartmaterial, snérdjning X X Vid
inakt
Dagboksblad, dokument med dagens | X X 10 ar | Skrivs och sparas dagligen under
beslut om bestallning eller inte pa snorojningsperioden, oavsett om atgard
atgarder inom snoréjning samt bestalls eller inte
dagens vaderprognos
Stickprovskontroll snérojning X Vid
inakt
Beldaggningsunderhall
Belaggningsunderhall, planering X TEKIS | X Vid
arbetsprogram -GATA inakt
Synpunkt pa arbetsprogram for X X Vid
belaggningar fran gravande verk inakt
Prisuppgift entreprenctr pa objekt, X Asfalts Vid For storre och mer komplicerade objekt.
belaggningsunderhall syste inakt
m
280 Bestéllning av belaggningsarbeten X Asfalts Ej Arbetsorder
syste
m
Resultatparm fran entreprendr, X X Vid
besiktningsprotokoll, arbetsrecept inakt
massa mm
3121 | 311 | Slutbesiktning, belaggningsunderhall X Ciceron | X Ej Gors vid slutet av aret, samma ar som
underhallet utférdes. Delbesiktningar gors
I6pande per objekt under aret och dokumenten
sammanfors till en slutbesiktning.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
3121 | 311 | Garantibesiktning, X Ciceron X Ej Gors efter 2 ar.
belaggningsunderhall
Protokoll, belaggningsméten med X X X Ej Finns i resultatparmen, paskrivna protokoll
entreprendr
Utférda belaggningsarbeten med ytor | X X Vid Asfaltssystem, per objekt. Fakturaunderlag.
och kostnad inakt
Utfort belaggningsunderhall fors in i X TEKIS Vid
TEKIS-GATA -GATA inakt
Bestallningar av mindre uppdrag, X X Vid
akut/skada inakt
Dagbok fran entreprendr/teknik och X Infra- Vid
idrott pa utforda atgarder, veckovis control inakt
Gréavning i allman platsmark
X X Vid
Schaktansdkan inakt
X X Vid
Godkéannande av schaktansdkan inakt
301 Erinran om arbete utan varselklader X Ciceron EJ Anvandande av varselklader regleras i
dokumentet "Teknisk beskrivning fér gravning
och andra atgarder i eller pa allman platsmark
Belysning
Plan for seriebyten, belysning X X 5ar Planen avser lampbyten indelat i omrade och
vecka. Sparas pa G- gatu- och trafik-
gatubelysning
Driftméten med entreprendr om X X Vid Minnesanteckningar gors endast fér eget bruk.
belysningsentreprenaden inakt | Sparas pa G- gatu- och trafik- gatubelysning.
280 Bestallning av underhall X X Vid Sparas pa G- gatu- och trafik- gatubelysning
inakt

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska kontoret

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2013-01-01
Klass . ) Lagring Ev sekretess Gallras
referens | Amnes- Systematisk
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Bestallning av mindre arbeten, akut X X Vid Mindre bestéllningar gors muntligt eller via
och skada inakt | mejl.
Dagvattenpumpstationer
Tillsynsschema for X X 3ar | Arbetet bestalls av Méalarenergi. Sparas pa G-
dagvattenpumpstationer gatu- och trafik- dagvattenpumpstationer.
Driftrapport for X X 3ar Entreprentren rapporterar enligt
dagvattenpumpstationer overenskommelse. Sparas p& G- gatu- och
trafik- dagvattenpumpstationer.
Markvarme
Se 063, | Markvarmeavtal med fastigheten X Ciceron | X Ej Avtal med fastigheter, gamla finns i
not | 315 pappersformat i arkivet. Vid forandringar pa
fastigheten eller de allménna ytorna tecknas
nya avtal. Nya avtal skannas in och diarieférs.
Sammanstallning éver samtliga X G| X 10 ar | En ny forteckning gors varje ar. Forteckningen
markvarmeavtal och Tekni- omfattar fastigheternas ytor,
kostnadsférdelning ska fastighetsbeteckning, fastighetsagare,
rsnySte faktureringsadress, kostnadsférdelning mm.
Se 063, | Avtal fér markvarme, X G X Ej Avtal som avser drift och underhall av
not gig trafiksignalanlaggningar, rulltrappa Tekni- anlaggningen diariefors. Kan avse energi, el,
Oxbacken, varudistributionstunnel Skat kommunikation, drift och underhall.
syste
m
Luftmétning
Se 063, | Avtal, luftmatning X Ciceron | X Ej Se redovisningsplanen for Gemensamma
not | 89 administrativa processer, upphandling.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.

17 (35)




sk

VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
Klass . ) Lagring Ev sekretess Gallras
referens | Amnes- Systematisk
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
135 | 89 Arlig rapport luftmétning X Ciceron Ej
Besiktning, broar
Information vid besiktning av broar X X Ej Fran 1993. Laggs in i BaTMan-systemet.
Bestallning av prover pa broar X BaT- Ej Kan avse klorid, hallfasthet pa betong mm.
Man
Provsvar frdn SPA, statens X BaT- Ej
provningsanstalt Man
Reparation, broar
Vilka skador som ska atgardas samt | X BaT- Ej Informationen &ndras vid ny inspektion och
forslag pa konstruktion Man lagras digitalt i BatMan
Upphandling av projektdr och Se redovisningsplanen fér Gemensamma
konstruktor for att ta fram administrativa processer, upphandling.
relationshandlingar
Upphandling av broreparation, foljer Se redovisningsplanen for Gemensamma
Ovrig upphandling av administrativa processer, upphandling.
anldggningsprojekt
Underhallsatgarder, genomforda X BaT- Ej Informationen lagras i BatMan per bro
Man
Kampanjmaterial bevaras, se under
CYKLA- OCH GAKAMPANJER Information, sid 1.
Anmalningar X X 1ar
Ifyllda schema med deltagande X X 1ar

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Brev till vinnare X X X 1lar
Utbetalning av vinst, se ekonomi Sparas pa KoS ekonomi.
(utanordning)
Kampanijer, (skoltrampet), X X X Ej Galler material fran alla kampanjer.
projektbeskrivning, program,
(trafikbok), minnesanteckningar
152 Cykelrad, uppdrag och protokoll X Ciceron Ej
VANDALISERING OCH
TRAFIKSKADOR
2.7.3 | 065 X X) (Ciceron) | X Vid Anmalan avser framst klotter. Allvarligare
Polisanmélan, vid skadegorelse och inakt/ | skadegodrelser pa t ex forsakrad egendom
klotter Ej diariefors. Statistik gar att fa ut fran ett system
som tillhandahalls av polisen. (Skots av
Stadsledningskontoret)
X X Vid Rapporter fran polisen om trafikskador t ex
Polisrapporter, vid trafikskador. inakt | pakorda belysningsstolpar mm
Dokumentation och beskrivning av X X Vid Gors av gatubelysningsentreprendren.
skador pd belysningsstolpar inakt
Fakturering till férsékringsbolag om Se ekonomi, kundfakturering.
fordvaren ar kand eller
trafikférsékringsféreningen om
foraren ar okénd
Anmaélan av skadegorelse i Landlord | X Land- Vid Avser egendom som ar forsékrad
lord inakt
X Ciceron Ej
BIDRAG, VASTERAS STAD
BEVILJAR

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Vasteras stad beviljar bidrag for
enskild vag
3128 | 049, | Enskilda vagar, kommunlista med X Ciceron Ej Erhalles av Trafikverket.
319 | arligt driftbidrag
Underlag for utbetalning av bidrag Se ekonomi, utanordning sparas pa KoS
(utanordning) ekonomi.
BULLER- OCH
VIBRATIONSATGARDER
3.6.5 ggg, Ansokan fran fastighetsagare X Ciceron Ej
Bullerberékning X BULL- Vid Méatning av berdknat buller med systemet
ER inakt | BULLER, sparas pa gemensam server-
bullerberékningar.
3.6.5 Bullerberakningsrapporter fér X Ciceron Ej
fastigheter
3.6.5 Alaggande fran Miljo och héalsa att X Ciceron Ej | férekommande fall.
genomfora bullermatning pa vissa
fastigheter
3.6.5 Resultat fran fysisk bullermétning och X Ciceron Ej
rekommendation om atgard
36.5 Beslut fran Miljé och halsa att X Ciceron Ej
godkanna TNS beslut om
atgard/ingen atgard
2.5.8 | 049, Beslut om bidrag X Ciceron Ej
3.6.5 | 286
Se Avtal med fastighetsagare om X Ciceron Ej
not bulleratgarder (fonster)

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer

Underlag for utbetalning av bidrag Se ekonomi, utanordning sparas pa KoS
(utanordning) ekonomi.

36.5 Klagomal fran fastighetsagare pa X Ciceron Ej Orsakade av hdga trafikfloden och daligt
vibrationer gatuunderhall

3.6.5 Vibrationsmatningar X Ciceron Ej

36.5 Beslut om atgard efter X Ciceron Ej
vibrationsmatning
VASTERAS STAD ANSOKER OM For investeringar inom naturvard,
BIDRAG cykelsatsning mm.
Underlag for bidragsansdkan X X Vid Tex. energieffektiviseringsbidrag, lonebidrag

inakt | mm.

248 | 049 Bidragsansokan och beslut om X Ciceron Ej Nar Vasteras stad ansoker gemensamt
bidrag tex. EU, naturvardsverket, diariefors det hos SK eller SBK.
Trafikverket

248 | 049 | Anstkan med underlag och beslut X Ciceron Ej
om bidrag

2510 Ansokan/Rapport och beslut om X Ciceron | X Ej Namndens ansokan samt fondens svar ska
tilldelning av medel, Ruth Randall diarieforas!
Edstréoms fond

248 | 049 Rapportering till bidragsgivare, X Ciceron | X Ej Tex. EU, lansstyrelse, Ruth Randall Edstroms
beskrivning av vad man utfért, fond, eller naturvardsverket.
projektkostnader mm.

16.1 | 049, | Granskningsrapport av X Ciceron | X Ej Nar revisorer gér granskning.

079 | pidragsprojekt

RITNINGSARKIV

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden
Tekniska kontoret

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Gatunat och allménna parker X Tekidr | X Ej Forvaltningen har ansvar for ritningsarkivet.
Sgéﬁt Digital lagring sker pa gemensam server. Alla
rojekte gaturitningar sparas under gatunamnet eller
ring/rit kvarteret. Parkritningar arkiveras efter omrade
ningsa och med lépande numrering arsvis. Aldre pa
rkiv papper, nya elektroniska
Ritningar 6ver markvarmesystemet X G: X "dgonblicks Ej Omfattar 6versiktsbild med vilka
tekni- -uttag” anlaggningar/ritningar som finns samt nummer
ska pa ritningar samt ritningar éver respektive
rSnVSte anlaggning. Lagras digitalt p& gemensamt-
mappen tekniska system.
Ritningar dver gatubelysning X X X "6gonblicks Ej Aldre ritningar pa gamla
-uttag” belysningsanlaggningar finns endast i
pappersform. Nya ritningar gors digitalt.
Mélarenergi ansvarar for ritningar och
anvander systemet X-Power. Kartmaterial
levereras digitalt till TNS vid férandringar i
ritningarna (ArcGis). Lagras pa G-gatu- och
trafikenheten- gatubelysning- driftkarta
Trafiksignalritningar X X X "dgonblicks Ej Ritningar dver placering av trafiksignaler och
-uttag” kablage. Gamla ritningar férvaras hos TIF. Nya
ritningar lagras digitalt p& extern plats.
Pumpstationer X X Vid Ritningar finns inte, daremot kartor med
inakt | gatuadress och placering med X- och Y-
koordinater.
Vagmarkeringar X X Vid Endast gamla ritningar, inga nya gors.
inakt | Lagras pa G-gatu- och trafikenheten- drift och
underhall- vagmarkeringar- ritningar

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Varudistributionstunnel X X "6gonblicks Ej Ritning 6ver varudistributionstunneln samt hur
-uttag” utrustning ar placerad lagras digitalt pa
gemensamt -mappen tekniska system.
Broarkiv X BAT- | X Ej All information om broar fram till 1993 finns
man sparat i broarkivet (papper) efter beteckning
och tex. insandare, polis-anmalan av
skadegorelse/ pakorningar pa broar och foton
fran 1993 och framat. Informationen omfattar
forslag till utform-ning, detaljritningar,
kostnads-forslag, reparationshistorik,
ombyggnader med ritningar och kalkyler,
skrivelser och svar, foton, brokonstruktion
l&ngd, fribredd mm.
Typritning av tex. 6vergangsstalle, X X X Vid Sparas pa samma stélle som gatunat och
ledytor, trAdplantering mm. inakt | allmanna parker
Se 350 | TRAFIKFRAGOR X Ciceron | X Ej
not Overgripande fragor
Trafiksékerhetsprojekt med enskilda | X G: Ej Sparas pa G: gatu- och trafikenheten-
skolor och polis, minnesanteckningar planering- trafiksékerhet- skolsamverkan
Se 352, | Trafikreglering/trafiksékerhet X Ciceron Ej
not | 353 | Allmanna fragor
Trafikanordningsplan (tillfalliga X X 2ar Kronologisk ordning.
forandringar)
353 X X Vid Soks om varje ar (galler maj-september)
Anstkan om fartdampande atgarder inakt | Soks via vasteras.se i ett webbformular eller
bl a blomlador och mobila farthinder pa pappersblankett.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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Tekniska namnden

VASTERAS STAD

Tekniska kontoret

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2013-01-01
Klass B Lagring Gallras
referens | Amnes-
kod Process, handlingsslag/handlingstyp Diarieféres Digitalt Ovriga bestammelser och kommentarer
3101 | 353 | Siktskymmande atgarder X Ciceron Ej Meddelande att atgarder ska vidtas. Till SBK
om atgarder ej vidtas. TNS avslutar.
3102 | 352 | Trafikforeskrifter X X Ej Undantag fran generella trafikregler som
Allméanna fragor Vasteras stad har beslutat, kan avse
parkeringsreglering, hastigheter,
stopp/vajningsplikt mm.
3.10.2 | 352 LTF Lokala trafikféreskrifter X Ciceron Ej Finns aven i verksamhetssystemet LTF/TEKIS.
Ansotkan, remisser, beslut,
Overklagan
3.10.2 | 352 LTF Tillfalliga: Anstékan, remisser, X Ciceron Ej Tidsbegransad LTF. Laggs oftast inte in i
beslut, dverklagan systemet LTF/TEKIS. Galler under en
tidsbegréansad period for t ex ett speciellt
evenemang som t ex Power Meet.
Trafikliggare, aldre lokala
trafikforeskrifter
Trafikliggare - Aldre lokala X Ej Systematiskt sparad i parm, efter ar och
trafikforeskrifter (kan vara aktuella nummer och aven digitalt i systemet
eller ha upphort) LTF/Akerstrom.
3102 | 356 | Dispenser X Ciceron Ej For samtliga beslut av dispenser anvands
Allmanna fragor Eg';' verksamhetssystemet TDP-DSD.
3102 | 356 | Dispenser X Ciceron 3ar
Parkeringstillstand rorelsehindrad,
beviljad

ansdkan, intyg, beslut

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
3102 | 356 Retroaktivt fran 2009! X Ciceron OSL 26:1 Ej
Parkeringstillstand rérelsehindrad,
avslag
beslut och déverklagan
Dispenser for tunga transporter X TDP- Vid Allt utom remisser laggs in i systemet TDP-
Remiss fran Trafikverket, yttrande DSD inakt | DSD. Rutinmassig korrespondens
Boendeparkering, ansdkan, beslut X X X 1ar Soks aven via vasteras.se. Matchas med
Skatteverkets uppgifter per automatik och man
far veta direkt om man far tillstandet beviljat.
Kan dven sokas pa blankett.
3.10.2 Overklagan av beslut X Ciceron Ej
boendeparkering
Nyttokort, anstkan, beslut X WBS | X 1lar Kan sokas via vasteras.se (WBS) digital
blankett. Dispensen géller ett ar i taget. Kan
ockséa sokas pa pappersblankett
3.10.2 Overklagan av beslut nyttokort X Ciceron Ej
Miljofordon, ansdkan, beslut X X X Ej Kan sokas via vasteras.se (WBS) digital
blankett. Dispensen galler tva ar i taget. Kan
ockséa sokas pa pappersblankett
3.10.2 Overklagan av beslut miljéfordon X Ciceron Ej
Dispenser, 6vriga (fard- och/eller X X X Vid Tidsbegransade dispenser. Kan utfardas for 1
parkering) inakt | dag till max 1 &r. Gallras nar de inte galler
Ansdkan, beslut langre.
3.10.2 Overklagan av dispenser évriga X Ciceron Ej
3121 | 312 | TILLSTAND, OFFENTLIG PLATS X Ciceron Ej
allmanna fragor
Upplatelse av offentlig plats och X X 1ar | Alfabetisk i en parm arsvis.
uteserveringar, yttrande till polisen

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska kontoret

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2013-01-01
Klass R ) Lagring Ev sekretess Gallras
referens | Amnes- Systematisk
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Torghandel X X Vid Lagen om séarskild skattekontroll av torg och
Ansdkan inakt marknadshandel (1998:514). Kontrakt
diariefors. Ansdkan sker ofta via telefon eller
mejl.
3121 Torgplatskontrakt, uppsagning av X Ciceron | (X) Ej Lagen om sarskild skattekontroll av torg och
kontrakt marknadshandel (1998:514). Kontrakt
diariefors.
Korvhandel X X Ej Lagen om sarskild skattekontroll av torg och
Ansdkan marknadshandel (1998:514). Kontrakt
diarieférs. Anstkan sker via telefon eller mejl.
3121 Kontrakt (markupplatelse) for X Ciceron | (X) Ej Lagen om sarskild skattekontroll av torg och
korvhandel, uppsagning av kontrakt marknadshandel (1998:514). Kontrakt
diariefors.
3.10.1 | 360 KOLLEKTIVTRAFIK X Ciceron Ej
allmanna fragor
8.5.3 | 364 X Ciceron Ej
Fardtjanst, allmanna fragor
8.5.3 Trafikférsorjningsprogram for X Ciceron Ej
fardtjanst och riksfardtjanst
8.5.3 Protokoll fran direktionssammantrade X Ciceron Ej
Samtrafik
Ansdkan X X OSL 29:6 Ej Personakt
Utredning X E’;O}ta OSL 29:6 Ej Procapita och Solen
OCE
Solen
Lakarintyg X X OSL 29:6 Ej Personakt

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
Klass R ) Lagring Ev sekretess Gallras
referens | Amnes- Systematisk
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Kommunicering X F’FOjt X OSL 29:6 Ej Procapita och Solen samt personakt
capita
och
Solen
Beslut X Pro- OSL 29:6 Ej Procapita och Solen
capita
och
Solen
Overklagan X X OSL 29:6 Ej Personakt. Overklagan skickas till Lansréatten.
Kopia pa éverklagan i personakt. Overklagan
kan &aven ske till
Kammarratten/Regeringsratten.
137 ig‘;, Klagomal X Ciceron | X OSL 29:6 Ej Diariefors men kan tillféras personakt.
Dom X X OSL 29:6 Ej Personakt. Fran
Lansratt/Kammarratt/Regeringsratt.
Bestallning av resa X Gors | Samtrafiks system.
8.5.3 | 364 X Ciceron Ej
Riksfardtjanst, allmanna fragor
Ansdkan X X OSL 29:6 Ej Personakt
Utredning X F’FOjt OSL 29:6 Ej Procapita och Solen
capita
och
Solen
Lakarintyg X X OSL 29:6 Ej Personakt
137 ig‘;, Klagomal X Ciceron | X OSL 29:6 Ej Diarieférs men kan tillféras personakt

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden
Tekniska kontoret

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Kommunicering X (F:’;Ojta X OSL 29:6 Ej Procapita och Solen samt personakt
|
OCE
Solen
Beslut X Pro- OSL 29:6 Ej Procapita och Solen
capita
och
Solen

Overklagan X X OSL 29:6 Ej Personakt. Overklagan skickas till Lansréatten..
Kopia pa éverklagan i personakt. Overklagan
kan &aven ske till
Kammarratten/Regeringsratten

Dom X X OSL 29:6 Ej Personakt. Fran
Lansratt/Kammarratt/Regeringsratt.

Bestallning av resa X Gors i riksfardtjanstens system. (Ska
egentligen goras av Samtrafik sjalva). Ett
papper tas ut och skickas till sékande.

Generellt tillstand (T) X X OSL 29:6 Personakt. Flera resor till samma ort under ett
ar.

Bestallning av generellt tillstand X Gors i riksfardtjanstens system. (Ska
egentligen goras av Samtrafik sjalva). Ett
papper tas ut och skickas till sékande.

Ledsagare, fardtjanst och

riksfardtjanst

Ansdkan X X OSL 29:6 Ej Personakt

Utredning X E;O;ta OSL 29:6 Ej Procapita och Solen

OCE
Solen
Lakarintyg X X OSL 29:6 Ej Personakt

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
Klass . ) Lagring Ev sekretess Gallras
referens | Amnes- Systematisk
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
ég; ig? Klagomal X Ciceron | X OSL 29:6 Ej Diarieférs men kan tillféras personakt.
Kommunicering X F’FOjt X OSL 29:6 Ej Procapita och Solen samt personakt
capita
och
Solen
Beslut X Pro- OSL 29:6 Ej Procapita och Solen
capita
och
Solen
Overklagan X X OSL 29:6 Ej Personakt. Overklagan skickas till LAns-rétten.
Kopia pa éverklagan i personakt. Overklagan
kan &aven ske till Kammar-ratten /
Regeringsratten
Dom X X OSL 29:6 Ej Personakt. Fran Lansratt eller Kammarratt.
Linjetrafik
Buss, batar mm
Preliminar tidtabell, broschyrer mm X X Ej T ex. trafiknytt VL, biljettsystemnytt. Exemplar
av tryckta broschyrer bevaras (se aven sid 1,
Information).

137 Synpunkter fran allmanheten pa X X) (Ciceron) | X 1 ar/Ej | Normalt framférs synpunkter direkt till VL. Vid
tidtabell, linjestrackning mm omfattande synpunkter diarieférs arendet.
Samradsmote om kollektivtrafiken, X X Ej Sparas pa G i mappen kollektivtrafik
minnesanteckningar
Driftméte med rederi Malarstaden, X X Ej Minnesanteckningar, uppféljning av
minnesanteckningar bestallning/avtal. Lagras pa G i mappen

battrafik.

Se 061 | Avtal, tillaggsbestallningar X Ciceron | X Ej Se redovisningsplanen for Gemensamma

not kollektivtrafik och battrafik administrativa processer, upphandling.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
123 Protokoll fran kollektivtrafiknamnden X Ciceron Ej Landstinget
3124 | 354 PARKERING X Ciceron Ej
Allméanna fragor
Se 061 | Avtal om betalning i X Ciceron | X Ej Se redovisningsplanen for Gemensamma
not parkeringsautomater administrativa processer, upphandling.
Driftméte med leverantér av X X Ej
mobilbetalningar
Bortforsling av bilar
Bortforsling av bilar — akt X BIL- X 5ar | Teknik och idrott handlagger p& uppdrag av
Korrespondens, protokoll mm WIN TNS. Allt korrespondens sparas antingen i
systemet BILWIN eller i parmar: bilbedémning,
datum for uppmaning av flytt, flyttningsorsak,
bestallning av skrotning mm.
Felparkeringsanmarkning
Felparkeringsanmarkning X LEEC Vid Teknik och idrott handlagger at TNS.
HFTP inakt | Anméarkningar skickas digitalt till Trafikverket
(som ansvarar for 6vrig handlaggning).
Verksamhetssystem anvénds, LEECHFTP.
Markparkering
Veckovis sammanstallning av X X 10 &r | Sammanstallningen gors varje vecka av teknik
underlag for insattning till Loomis, och idrott. Insattningen gors till Loomis.
Depositionspadse per insattning och
kvitto fran parkeringsautomater

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska kontoret

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2013-01-01
Klass R ) Lagring Ev sekretess Gallras
referens | Amnes- Systematisk
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Insattningskvitto dagskassa fran X X 10 ar | Kvitto frAn Loomis pa
Loomis depositionspase=insattning
Bankkontoutdrag Se Rv-planen for ekonomiomradet
Avslutsrapport, avser 2 veckors X X 10 ar | Fran CALE
betalning via bensinkort.
Specifikation per automat redovisas
Avrakningsnota for period (manad) X X Fran mobiltjanstoperator. Uppgift via mejl eller
for SMS-betaltjanster system for sms-betaltjanst
Sammanstallning av intakt fran X X Se Rv-planen for ekonomiomradet
VISA/mastercard per betalautomat
(BABS) och manad fran bank
Insattningsuppgift bankgirobetalning Betalning fran CALE, Klarna, Unwire. Se Rv-
fran bank planen for ekonomiomradet
Nytt Fran 2012-01-01
Parkeringshus (Klippan)
Se 061 | Avtal med entreprendr om drift av X Ciceron | X Ej Se redovisningsplanen for Gemensamma
not parkeringsanléaggningen Klippan administrativa processer, upphandling.
Minnesanteckningar fran driftmoten X X Ej
med entreprendren
Redovisning driftsavtal Klippan for X X 10 &r | Manadsrapport pa intakter, skickas av Q-park.
period
Insattningsuppgift bankgirobetalning | X X 10 &r | Se Rv-planen for ekonomiomradet
frdn bank
392 | 86 AVFALL OCH ATERVINNING X Ciceron Ej
Overgripande och allmanna fragor
39.2 324, Renhallningsordning X Ciceron Ej

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska kontoret

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2013-01-01
Klass B Lagring Gallras
referens | Amnes-
kod Process, handlingsslag/handlingstyp Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
123 38,3 Kommunal avfallsplan Ciceron Ej
Kundradet, minnesanteckningar X Ej Minnesanteckningar fran traffar med
kundradet: fastighetsagare,
bostadsrattsforeningar med flera.
Se 061 | Avtal med entreprenorer och Ciceron | X Ej Se redovisningsplanen for Gemensamma
not leverantérer administrativa processer, upphandling.
Driftméte med entreprendrer, X Vid Minnesanteckningar, uppféljning av
minnesanteckningar inakt | bestéllning/avtal
86 Samradsmote med producenter, X Ej Producenter &r bland annat FTI.
Miljo- och halsoskyddsfdrvaltningen
Minnesanteckningar, atgardsplaner
Samradsorgan med VafabMiljo, X Ej
minnesanteckningar
3.9.2 | 86 Sophamtning Ciceron Ej
Ansdkan om gemensam EMS | X Vid Avser blankett, sparas aven i
sopbehallare inakt | verksamhetssystemet EMS. Soks aven via
vasteras.se (WBS). Gérs av KC.
Val av abonnemang for smahus EMS | X Vid Avser blankett, sparas aven i
inakt | verksamhetssystemet EMS. Soks aven via
vasteras.se (WBS). Gérs av KC.
Val av sommarabonnemang EMS | X Vid Avser blankett, sparas aven i
inakt | verksamhetssystemet EMS. Soks aven via
vasteras.se (WBS). Gérs av KC.
Abonnemang fér sophamtning pa oar EMS | X Vid Avser blankett, sparas aven i
inakt | verksamhetssystemet EMS. Soks aven via
vasteras.se (WBS). Gérs av KC.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
Klass R ) Lagring Ev sekretess Gallras
referens | Amnes- Systematisk
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
Fettavskiljare och fettatervinning X EMS | X Vid Avser blankett, sparas aven i

inakt | verksamhetssystemet EMS. Soks aven via
vasteras.se (WBS). Gérs av KC.

Agarandring X EMS | X Vid Avser blankett, sparas aven i
inakt | verksamhetssystemet EMS. Soks aven via
vasteras.se (WBS). Gors av KC.

392 | 86 Latrinhdmtning och slamtémning, X Ciceron Ej
Allméanna fragor

Tillstdnd och befrielser Handlaggs av Miljé- och
halsoskyddsférvaltningen.

Ansdkan om delad faktura for X EMS | X Vid Avser blankett, sparas aven i

slamtémning inakt | verksamhetssystemet EMS. Soks aven via
vasteras.se (WBS). Gérs av KC.

Beslut om uppehall i hamtning X EMS | X Vid Avser blankett, sparas aven i

inakt | verksamhetssystemet EMS. Soks aven via
vasteras.se (WBS). Gérs av KC.

Beslut fran Milj6- och halsoskydds- X EMS | X Vid Kopia for kannedom.
forvaltningen i Vasteras stad for t ex inakt.
befrielse fran hamtning.

393 S?’ Atervinning, allmanna fragor X Ciceron Ej

3.9.3 | 860, Kallsortering X Ciceron Ej

861

3.9.3 gg% Aterbruk/Atervinningsstationer X Ciceron Ej

39.1 | 86 Producentansvar, allméanna fragor X Ciceron Ej

3.9.2 | 861 Kompostering, allmanna fragor X Ciceron Ej

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)
Tekniska kontoret

2013-01-01
Klass R ) Lagring Ev sekretess Gallras
referens | Amnes- Systematisk
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
FAKTURERING AV
RENHALLNINGSAVGIFTER
"Att féra Gver” som avser X X 10 ar | Sparas tillsammans med insattningsuppgift
inbetalningar sparas fran EMS- frén bankgiro samt bokféringsorder som lases
systemet in i ekonomisystemet.
Avstamningsblankett per X X 10 ar | Sparas tillsammans med "Att féra Gver” samt
inséttningsdag bokféringsorder. Konto EMS inbetalning.
Bokforingsorder fran EMS X X X 10 &r | Se ovan,
Avstamning av kundreskontra, X X 10 a&r | Gors den sista varje manad, avstamning av att
obetalt per datum, EMS beloppet i ekonomisystemet motsvarar EMS,
kundreskontra.
Klientmedelredovisning per dag X X 10 ar | Avser inbetalningar fran inkassoforetag.
Nya uppdrag till inkassoforetag X X 10 ar | Fil éverfors till inkassoféretag, filen sparas inte,
men det &r sdkbart i EMS.
STATISTIK OCH UPPFOLJNING
igi 012 | Arsstatistik x> Ciceron Ej Samtrafik, VL, flexlinjeuppféljning etc.
Samtrafiks fardtjanststatistik, X X Vid Manadsrapport, delarsrapport, arsredovisning.
kostnader och resandestatistik med inakt
mera
Kollektivtrafik, resandestatistik, X X Vid Vissa uppgifter finns i verksamhetsberattelsen.
resvaneundersokning inakt
Rederi Malarstaden, resandestatistik | X X X Vid Vissa uppgifter finns i verksamhetsberattelsen.
inakt
Riksfardtjanststatistik X X Vid Arsstatistik
inakt

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).
OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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VASTERAS STAD

Tekniska namnden

Tekniska kontoret

Redovisning av allmanna handlingar (redovisningsplan)

2013-01-01
reﬂi?j]s Amnes- Systematisk Laging Ev sekretess Gallras
kod Process, handlingsslag/handlingstyp forvaring Diarieféres Digitalt Papper Ovriga bestammelser och kommentarer
igi 012 Olycksstatistik X Ciceron Ej Arsstatistik. Information fran STRADA.
Belysningsstatistik X X X Vid Statistik pa antal brinntimmar, antal
inakt | ljuspunkter, energiférbrukning, med mera.
Sparas pa gemensamt.
1.4.2 Avfalls- och &tervinningsstatistik X X) (Ciceron) | X Ej Statistik for insamlade méangder hushallsavfall
151 (ton), antal abonnemang mm. Vissa uppgifter
finns i verksamhetsberattelsen (i Ciceron)
Markvarmestatistik: ytor, forbrukning, | X G X Ej Statistik fran 1963 och framat. Lagras digitalt
drift, kostnader mm ;‘2‘:”" p& gemensamt mappen tekniska system.
system Ansvarig driftingenj6r svarar fér uttag och
bevarande.
Belaggning, ytor med ny belaggning | X X Vid TEKIS-gata, for langre strackor, inte mindre
inakt | lagningar.
Cykelbarometern X X Vid Statistik pa antal passerande cyklister per dag,
inakt | manad och ar vid Cykelbarometern pa
Pilgatan.

5)= Handlingar av ringa betydelse for verksamheten diarieféres ej och gallras vid inaktualitet (ex reklam, handlingar for kAnnedom som ej tillhor ett &rende, cirkular, rutinmassig korrespondens m m).

OBS Vid anvandning av klassreferens vid registrering, las forst Hantering och registrering av vissa handlingstyper.
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